
出口食品生产企业备案核准办事指南 

 

 

一、事项名称：出口食品生产企业备案核准（事项编码：

00012901200Y） 

二、事项类型：行政确认。 

三、设定依据： 

（一）《中华人民共和国食品安全法》 

第九十九条 出口食品生产企业应当保证其出口食品

符合进口国（地区）的标准或者合同要求。 

出口食品生产企业和出口食品原料种植、养殖场应当向

国家出入境检验检疫部门备案。 

（二）中华人民共和国海关总署公告（2019 年第 182

号） 

全文详见： 

http://www.customs.gov.cn/customs/2019-11/29/articl

e_2025121220592316545.html 

四、实施机构：厦门海关隶属海关。 

五、法定办结时限：无 

六、承诺办结时限：3 个工作日。 

七、结果名称：出口食品生产企业备案号。 

八、结果样本：《出口食品生产企业备案证明》。 

http://www.customs.gov.cn/customs/2019-11/29/article_2025121220592316545.html
http://www.customs.gov.cn/customs/2019-11/29/article_2025121220592316545.html


九、收费标准：不收费。 

十、收费依据：无。 

十一：申请条件： 

（一）中华人民共和国境内拟从事出口的食品生产企

业。 



（二）应当建立和实施以危害分析和预防控制措施为核

心的食品安全卫生控制体系，该体系还应当包括食品防护计

划。出口食品生产企业应当保证食品安全卫生控制体系有效

运行，确保出口食品生产、加工、储存过程持续符合我国相

关法律法规和出口食品生产企业安全卫生要求，以及进口国

（地区）相关法律法规要求。 

十二、申请材料： 

申请备案的，提交《出口食品生产企业备案申请表》（要

求填写完整，加盖公章，原件电子版，1 份）。 

十三、办理流程：  

（一）申请备案。 

1. 申请人通过登录海关“海关政务服务”全国一体化在

线政务服务平台（http://online.customs.gov.cn），或者登录“中

国国际贸易单一窗口”（https://www.singlewindow.cn），向所

在地主管海关提出申请并上传材料； 

2.主管海关对申请人提出的申请进行审核，对材料齐全、

符合法定条件的，核发《出口食品生产企业备案证明》（以

下简称《备案证明》）。 

（二）备案变更。 

出口食品生产企业的名称、法定代表人、生产企业地址

发生变化的，申请人应当自发生变更之日起 15 日内，通过

海关 “海关政务服务 ”全国一体化在线政务服务平台

（http://online.customs.gov.cn），或者登录“中国国际贸易单

一窗口”（https://www.singlewindow.cn）向原发证海关递交



申请材料，原发证海关对申请变更内容进行审核。变更申请

材料齐全、证明材料真实有效的，准予变更。 

（三）备案注销。 

申请人需要注销《备案证明》的，通过海关“海关政务服

务 ” 全 国 一 体 化 在 线 政 务 服 务 平 台

（http://online.customs.gov.cn），或者登录“中国国际贸易单

一窗口”（https://www.singlewindow.cn）向主管海关提出书

面申请，经主管海关审核后，办理注销手续。 

（四）流程图： 



十四、办理形式： 

网上办理：海关“海关政务服务”全国一体化在线政务服

务平台（http://online.customs.gov.cn），或者登录“中国国际贸

易单一窗口”（https://www.singlewindow.cn） 

十五、到现场办理次数：0 次。 

十六、审查标准：材料齐全、符合法定形式。 

十七、通办范围： 生产企业所在地隶属海关。 

十八、预约办理：否。 

十九、网上支付：否。 

二十、物流快递：否。 

二十一、办理地点： 

网上办理：申请人登录海关“海关政务服务”全国一体化

在线政务服务平台（http://online.customs.gov.cn），进入“企业

管理和稽查”版块，或者登录“中国国际贸易单一窗口”

（https://www.singlewindow.cn）办理。 

窗口办理：各隶属海关业务现场，具体地址可通过厦门

海关网站查询。 

http://xiamen.customs.gov.cn/xiamen_customs/491106/491

119/spaq63/6588254/index.html 

二十二、办理时间： 

企业申请时间：24 小时。 

海关受理、审核时间： 

http://xiamen.customs.gov.cn/xiamen_customs/491106/491

119/spaq63/6588254/index.html 

http://xiamen.customs.gov.cn/xiamen_customs/491106/491119/spaq63/6588254/index.html
http://xiamen.customs.gov.cn/xiamen_customs/491106/491119/spaq63/6588254/index.html


二十三、咨询电话：海关 12360 服务热线。 

二十四、监督电话：海关 12360 服务热线。 

二十五、空白表单样式、填写说明、填写示范、错误示

例和常见问题解答： 

 

 

 

 



空白表单样式： 

出口食品生产企业备案申请表 

（空白表格） 
社会统一信用代码  

行政区划  主管海关  

生产企业名称  

生产企业地址  

法定代表人（负责

人） 
 

法定代表人

（负责人）

移动电话 

 

法定代表人

（负责人）

固定电话 

 

法定代表人（负责

人）身份证件类型 
 

身份证件号

码 
 

法定代表人

（负责人）

电子邮箱 

 

海关业务联系人  
海关业务联系

人移动电话 
 

海关业务联系人固

定电话 
 邮政编码  

厂区面积               平方米 车间面积                 平方米 

企业总人数  管理者人数  

申请备案产品 

产 品 名 称 设计生产能力 主要出口国家或地区 

   

   

   

   

   

生产企业通过认证

情况 

认证种类 认证机构 证书编号 有效期限 

    

    

    



 

我单位承诺已依法取得食品生产许可，且符合出口食品生产企业备

案条件；已建立和实施以危害分析和预防控制措施为核心的食品安全卫

生控制体系，体系包括食品防护计划；保证食品安全卫生控制体系有效

运行，确保出口食品生产、加工、储存过程持续符合我国相关法律法规

和出口食品生产企业安全卫生要求，以及进口国（地区）相关法律法规

要求，现向海关申请办理出口食品生产企业备案，备案申请表填报内容

真实有效。 

       

 

法定代表人（或授权负责人）签名： 

（企业公章） 

年    月    日 

 

 

 

 

 

 

 



填写范本： 

出口食品生产企业备案申请表 
社会统一信用代码 37028441000**** 

行政区划 青岛市 主管海关 青岛海关 

生产企业名称 青岛**食品有限公司 

生产企业地址 青岛**区**路**号 

法定代表人（负责

人） 
李** 

法定代表人

（负责人）

移动电话 

137******** 

法定代表人

（负责人）

固定电话 

**** 

法定代表人（负责

人）身份证件类型 
身份证 

身份证件号

码 

370211458***

****** 

法定代表人

（负责人）

电子邮箱 

*** 

海关业务联系人 王** 
海关业务联系

人移动电话 
156******** 

海关业务联系人固

定电话 
*** 邮政编码 *** 

厂区面积      20000平方米 车间面积       5000 平方米 

企业总人数 200 管理者人数 20 

申请备案产品 

产 品 名 称 设计生产能力 主要出口国家或地区 

冻鱼片 1 0 0 0 0 吨 日 本 、 南 非 等 

   

   

   

   

生产企业通过认证

情况 

认证种类 认证机构 证书编号 有效期限 

    

    

    

 



我单位承诺已依法取得食品生产许可，且符合出口食品生产企业备

案条件；已建立和实施以危害分析和预防控制措施为核心的食品安全卫

生控制体系，体系包括食品防护计划；保证食品安全卫生控制体系有效

运行，确保出口食品生产、加工、储存过程持续符合我国相关法律法规

和出口食品生产企业安全卫生要求，以及进口国（地区）相关法律法规

要求，现向海关申请办理出口食品生产企业备案，备案申请表填报内容

真实有效。 

       

 

法定代表人（或授权负责人）签名： 

（企业公章） 

年    月    日 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



常见错误示例： 

（一）申请书没有法定代表人/负责人的签名和日期，未加

盖公章。 

（二）企业申请书上填写内容有误，如：社会统一信用代码、

主管海关等。 

 

常见问题解答： 

一、出口食品企业备案证书有效期为多久？ 

出口食品企业备案自 2019 年 12 月起长期有效。 

二、企业的名称和法人代表均发生了改变，备案证明是否

也需要变更？   

根据《出口食品生产企业备案管理规定》第十四条，出口

食品生产企业的企业名称、法定代表人、营业执照等备案事项

发生变更的，应当自发生变更之日起 15 日内，向主管海关办

理备案变更手续。如企业不仅是名称和法人信息变更，企业的

食品安全卫生控制体系也发生了重大变化的，需要重新办理备

案。  

 
 


