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“保税仓库设立审批”政务服务事项办事指南

一、事项名称：保税仓库设立审批

二、事项类型：行政许可

三、设定依据：

（（（（一一一一））））《中华人民共和国海关法》

第三十二条 经营保税货物的储存、加工、装配、展示、

运输、寄售业务和经营免税商店，应当符合海关监管要求，

经海关批准，并办理注册手续。保税货物的转让、转移以及

进出保税场所，应当向海关办理有关手续，接受海关监管和

查验。

（（（（二二二二））））《中华人民共和国海关对保税仓库及所存货物的

管理规定》（海关总署令第 105号公布，海关总署令第 240

号修正）

第七条 保税仓库应当设立在设有海关机构、便于海关

监管的区域。

第八条 经营保税仓库的企业，应当具备下列条件：

1.经工商行政管理部门注册登记，具有企业法人资格；

2.具有专门存储保税货物的营业场所。

第九条 保税仓库应当具备下列条件：

1.符合海关对保税仓库布局的要求；



2.具备符合海关监管要求的隔离设施、监管设施和办理

业务必需的其他设施；

3.具备符合海关监管要求的保税仓库计算机管理系统并

与海关联网；

4.具备符合海关监管要求的保税仓库管理制度；

5.公用保税仓库面积最低为 2000平方米；

6.液体保税仓库容积最低为 5000立方米；

7.寄售维修保税仓库面积最低为 2000平方米。

第十条 企业申请设立保税仓库的，应当向仓库所在地

主管海关提交以下书面材料：

1.《保税仓库申请书》；

2.申请设立的保税仓库位置图及平面图；

3.对申请设立寄售维修型保税仓库的，还应当提交经营

企业与外商的维修协议。

申请材料齐全有效的，主管海关予以受理。申请材料不

齐全或者不符合法定形式的，主管海关应当在 5 个工作日内

一次告知申请人需要补正的全部内容。主管海关应当自受理

申请之日起 20 个工作日内提出初审意见并将有关材料报送

直属海关审批。

直属海关应当自接到材料之日起 20 个工作日内审查完

毕，对符合条件的，出具批准文件，批准文件的有效期为 1

年；对不符合条件的，应当书面告知申请人理由。

第十一条 申请设立保税仓库的企业应当自海关出具

保税仓库批准文件 1 年内向海关申请保税仓库验收，由主管



海关按照本规定第八条、第九条规定的条件进行审核验收。

申请企业无正当理由逾期未申请验收或者保税仓库验收不

合格的，该保税仓库的批准文件自动失效。

第十二条 保税仓库验收合格后，经海关注册登记并核

发《保税仓库注册登记证书》，方可以开展有关业务。

《保税仓库注册登记证书》有效期为 3 年。

第十七条 保税仓库经营企业需变更企业名称、组织形

式、法定代表人等事项的，应当在变更前向直属海关提交书

面报告，说明变更事项、事由和变更时间；变更后，海关按

照本规定第八条的规定对其进行重新审核。

保税仓库需变更名称、地址、仓储面积（容积）等事项

的，主管海关受理企业申请后，报直属海关审批。

第十八条 保税仓库终止保税仓储业务的，由保税仓库

经营企业提出书面申请，经主管海关受理报直属海关审批

后，交回《保税仓库注册登记证书》，并办理注销手续。

四、实施机构：受理机构为仓库所在地主管海关，决定

机构为直属海关。

五、法定办结时限：仓库所在地主管海关自受理之日起

20 个工作日内审查完毕，直属海关自收到材料之日起 20 个

工作日内作出决定。

六、承诺办结时限：同法定办结时限或见各直属海关对

外服务公告。

七、结果名称：

（一）《中华人民共和国 XXX 海关准予行政许可决定



书》；

（二）《中华人民共和国 XXX 海关不予行政许可决定

书》；

（三）《中华人民共和国 XXX 海关准予延续行政许可决

定书》；

（四）《中华人民共和国 XXX 海关准予变更行政许可决

定书》；

（五）《保税仓库注册登记证书》。

八、结果样本：

（一）《中华人民共和国 XXX 海关准予行政许可决定

书》（见附件 1）；

（二）《中华人民共和国 XXX 海关不予行政许可决定书》

（见附件 2）；

（三）《中华人民共和国 XXX 海关准予延续行政许可决

定书》（见附件 3）；

（四）《中华人民共和国 XXX 海关准予变更行政许可决

定书》（见附件 4）；

（五）《保税仓库注册登记证书》（见附件 5）。

九、收费标准：不收费。

十、收费依据：无。

十一、申请条件：

（（（（一一一一））））申请设立保税仓库的企业应当具备：

1.经工商行政管理部门注册登记，具有企业法人资格；

2.具有专门存储保税货物的营业场所。



（（（（二二二二））））保税仓库应当具备：

1.符合海关对保税仓库布局的要求；

2.具备符合海关监管要求的隔离设施、监管设施和办理

业务必需的其他设施；

3.具备符合海关监管要求的保税仓库计算机管理系统并

与海关联网；

4.具备符合海关监管要求的保税仓库管理制度；

5.公用保税仓库面积最低为 2000平方米；

6.液体保税仓库容积最低为 5000立方米；

7.寄售维修保税仓库面积最低为 2000平方米。

十二、申请材料：

（（（（一一一一））））首次申请。

1.保税仓库申请书（现场办理的：纸质版原件 1 份，网

上办理的：电子版原件 1 份,见附件 6）；

2.申请设立的保税仓库位置图及平面图（现场办理的：

纸质版原件 1 份，网上办理的：电子版原件 1 份）；

3.维修协议（申请设立寄售维修型保税仓库的应当提供

经营企业与外商的维修协议, 现场办理的：纸质版原件 1份，

网上办理的：电子版原件 1 份）。

（（（（二二二二））））延续申请。

保税仓库延期申请书（现场办理的：纸质版原件 1 份，

网上办理的：电子版原件 1 份。该申请书无统一规定样式，

可由申请企业自拟，参考样本见附件 7）。

（（（（三三三三））））变更申请。



1.保税仓库变更申请书（现场办理的：纸质版原件 1 份，

网上办理的：电子版原件 1 份。该申请书无统一规定样式，

可由申请企业自拟，参考样本见附件 8）；

2.仓库地理位置及平面图等有关资料（仅变更仓库地址

和仓储面积提供, 现场办理的：纸质版原件 1 份，网上办理

的：电子版原件 1 份）。

（（（（四四四四））））注销申请。

经营企业出具的保税仓库注销申请（申请书应当包括对

保税仓库库存货物的处理情况, 现场办理的：纸质版原件 1

份，网上办理的：电子版原件 1 份。该申请书无统一规定样

式，可由申请企业自拟，参考样本见附件 9）。

十三、办理流程：

（（（（一一一一））））许可的申请、受理、审查、决定。

1.申请人向仓库所在地主管海关递交申请材料，海关当

场或在 5 个工作日内决定是否受理：对申请材料不齐全或者

不符合法定形式的，应当场或者在签收申请材料后 5 个工作

日内一次告知申请人需补正的全部内容；决定受理的，制发

《海关行政审批受理单》；决定不予受理的，制发《中华人

民共和国 XXX 海关行政许可申请不予受理通知书》；

2.主管海关受理申请后，于受理之日起 20个工作日内审

查完毕，填写《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，将初

审意见和相关材料报直属海关，必要时主管海关可派员到仓

库现场进行验核；

3.直属海关应自收到仓库所在地主管海关报送的审查意



见之日起 20 个工作日内作出决定。批准设立的，制发《中

华人民共和国 XXX 海关准予行政许可决定书（保税仓库项

目）》；不予批准的，制发《中华人民共和国 XXX 海关不予

行政许可决定书（保税仓库项目）》；

4.申请人应当自海关出具批准文件之日起 1 年内向仓库

所在地主管海关书面申请对保税仓库的验收，无正当理由逾

期未申请验收或者验收不合格的，该许可决定书自动失效；

5.仓库主管海关自接到企业书面申请及随附相关材料之

日起 10 日内进行实地验收，填写《海关保税仓库/出口监管

仓库勘验记录表》并将相关材料报直属海关审核。申请验收

时的保税仓库应当符合“申请条件”的相关要求；

6.直属海关自收到主管海关报送材料之日起 10 日内审

核完毕，必要时可会同仓库主管地海关进行实地核实。对验

收合格的仓库，直属海关核发《保税仓库注册登记证书》，

批准开展相关业务。对验收不合格的，海关应书面告知申请

人；

7.直属海关应按照行政许可要求出具批准文件，由仓库

主管海关将批准文件转交到企业。

（（（（二二二二））））许可的变更。

保税仓库需变更名称、地址、仓储面积等事项的，企业

应向仓库所在地主管海关提交相关资料，由仓库所在地主管

海关受理，报直属海关审批。

对其中变更仓库地址、仓储面积的，海关应根据企业申

请，在批准变更 1 年内、新库址开展业务前，按规定进行重



新验收。海关认为必要时应下库核实变更事项。

企业申请变更单证齐全、有效，且仓库地址、面（容）

积、库位等变更后仍达到保税仓库应具备条件的，主管海关

应填制《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，并随附企业

申请资料报送直属海关审批。直属海关审核准予变更的，应

予以批注，并将有关材料交仓库主管海关留存。保税仓库注

册变更后，仓库主管海关告知企业。

（（（（三三三三））））许可的延续。

《海关保税仓库注册登记证书》的有效期为 3 年。

仓库经营企业申请延续的，应在注册登记证书有效期届

满 30 个工作日前向仓库主管海关提交相关资料。

海关应当在注册登记许可有效期届满前作出是否准予

延续的决定：仓库主管海关在收到申请后填写《海关出口监

管仓库/保税仓库审批表》，并于 15个工作日内将审核意见报

直属海关，直属海关在 15 个工作日内作出是否准予延续的

决定。直属海关审核准予延续的，应予以批注，并将有关材

料交仓库主管海关留存。

（（（（四四四四））））许可的注销。

保税仓库终止保税仓储业务的，由保税仓库经营企业提

出书面申请，经海关审核后，交回《保税仓库注册登记证书》，

并办理注销手续。

仓库主管海关核实保税仓库无库存货物及其他遗留问

题后，应填制《海关保税仓库/出口监管仓库审批表》，并随

附企业相关材料报直属海关审批。直属海关审核准予注销



的，应予以批注，并将有关材料交仓库主管海关留存。

具体详见如下流程图：（流程图见附件 11）

十四、办理形式：海关行政审批一个窗口现场办理或海

关 行 政 审 批 网 上 办 理 平 台 网 上 办 理 （ 网 址 :

http://pre.chinaport.gov.cn/car)。

十五、到现场办理次数：1 次。

十六、审查标准：申请材料填写准确、完整、真实、有

效。

十七、通办范围：直属海关各业务现场。

十八、预约办理：否

十九、网上支付：否

二十、物流快递：否

二十一、办理地点：海关行政审批一个窗口现场办理或

海 关 行 政 审 批 网 上 办 理 平 台 网 上 办 理 （ 网 址 :

http://pre.chinaport.gov.cn/car)。

二十二、办理时间：

（一）现场办理：青岛海关行政审批受理场所办理时间

或拨打海关“12360”热线。

（二）网上办理：企业申请时间：24 小时；海关受理、

审核时间（网址:http://pre.chinaport.gov.cn/car)。或拨打

12360 海关服务热线。

二十三、咨询电话：青岛海关行政审批受理场所咨询电



话或拨打海关”12360“热线。

二十四、监督电话：青岛海关监督电话（违规举报

0532-80886671）或拨打海关”12360“热线。


