亚东海关办事机构信息

	序号
	业务内容
	办理部门
	办理时间
	办公地点
	办公电话

	1
	基层党组织建设和干部队伍建设
	办公室

（党委组织宣传部）
	09：30-13：00

15：30-18：00


	日

喀

则

市

亚
东
县
下

司

马

镇

定

亚

路

1

号
	0891-6283417

	2
	负责公文处理工作，承担文档管理、保密管理、档案管理、印章管理。承担政务信息的收集、整理、上报，编发各类工作简报和信息宣传。负责起草文件、工作总结和其他综合性文字材料。建立健全办公室规章制度，建立健全后勤管理规章制度、建立健全安全保卫工作制度、建立健全保密人员管理职责、建立健全亚东海关公章保管及使用管理制度
	
	
	
	

	3
	负责党风廉政建设和反腐败工作，监督本关执法情况、廉政情况，接受派驻纪检组的监督检查。
	
	
	
	

	4
	负责开展准军事化纪律部队建设，按要求组织开展军训，负责内务规范督查工作，完成上级交办的准军事化建设相关工作
	
	
	
	

	5
	负责固定资产综合管理
	
	
	
	

	6
	负责安全保卫工作，完善安全生产工作职责
	
	
	
	

	7
	负责车辆管理、食堂管理等后勤工作，承担办公设备、家具用具的日常维护和修缮工作；负责外聘人员的日常管理
	
	
	
	

	8
	负责本关日常事务的沟通协调，抓好对内对外，上下沟通协调和联络
	
	
	
	

	9
	负责辖区内海关监管作业场所规范化管理，负责完成监管现场日常监管工作，安排现场业务人员值班、制定完善业务岗位工作职责
	综合业务科
	
	
	0891-6283417


	10
	负责完成口岸应急事务处理工作，制定应急预案，并组织开展现场演练。负责应急设施设备及物资储备工作
	
	
	
	

	11
	负责辖区内动植物、动植物产品、运输工具、装载容器及铺垫材料的检疫查验及检疫处理工作；负责完成境内外动植物疫病疫情信息收集上报工作；负责辖区内出入境食品化妆品检验监管及监督抽查工作
	
	
	
	

	12
	负责辖区内卫生检疫、卫生监督、卫生处理及传染病监测、口岸生物媒介调查控制工作；负责完成境内外传染病疫病疫情信息收集上报工作；完成入境官方香客及其携带物卫生检疫及查验工作
	
	
	
	

	13
	负责进出口商品的法定检验和监督管理工作
	
	
	
	

	14
	负责“一次申报、分步处置”第一步处置的执行反馈；负责完成监管现场进出境货物查验、物品监管、现场验估（通关）；负责亚东口岸通关安全准入风险处置作业，承担“两中心”下达的查验（检查）、验估等指令；负责业务数据收集、统计和分析上报工作
	
	
	
	

	15
	负责业务专用设备的使用、维护、报废管理工作；负责完成业务信息化、业务智能化建设管理工作；负责综合业务协调、督查工作；负责口岸法制宣传工作
	
	
	
	


